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МЕТОДИКА ПРОВЕДЕННЯ ЗАНЯТТЯ
Мета заняття: формування у студентів системи спеціальних знань про особливості оформлення результатів статистичного дослідження та підготовки наукових публікацій.
Знати:
· програмні питання:

– види наукових продуктів та їх характеристики;

– особливості оформлення результатів статистичного дослідження;

– форми та способи оприлюднення результатів статистичного дослідження;

– основи підготовки наукових публікацій.
Вміти:

– обрати проблематику статистичного дослідження;

– оформити результати статистичного дослідження;

– готувати наукові публікації.

Форма заняття: практичне заняття.

Місце проведення заняття: навчальна кімната кафедри.

Методичне забезпечення заняття:

– методичні розробки до занять;

– методична література: робочий зошит для студентів (спеціальна підготовка);

– презентаційні матеріали.

Алгоритм проведення заняття: після перевірки присутності студентів, викладач оголошує тему та мету заняття, пояснює актуальність її вивчення й можливість використання в практичній діяльності.

Після введення в заняття, викладач з’ясовує у студентів наявність питань, які виникли під час самостійного опрацювання теми. Надалі викладач переходить до розгляду змісту теми й контролю знань студентів за основним теоретичним матеріалом, приділяючи особливу увагу питанням, які студенти не змогли зрозуміти при самостійній підготовці до заняття.

Форми контролю: усне опитування студентів, теоретична або проблемна дискусія, бліц-контрольні за варіантами (5–7 хв.), завдання по визначенню термінології, письмовий контроль теоретичних знань – індивідуальні завдання або завдання за кількома варіантами, які включають 3–4 теоретичних питання (не більше 20 хв.). За необхідності, контроль теоретичних знань може проводитися після виконання практичного заняття.

Форми практичних завдань: ситуаційне завдання, ділові ігри, кейси.

Після контролю теоретичних знань і виконання практичних завдань, викладач робить основні висновки з вивченої теми, підводить підсумки контролю теоретичних знань і практичних навичок студентів, а також оголошує студентам отримані ними на занятті оцінки та конкретизує домашнє завдання.
План заняття і розрахунок часу у відсотках до тривалості заняття:

	1
	Введення в заняття
	до 5 %

	2
	Розгляд основних питань теми та контроль теоретичних знань
	70–85 %

	3
	Виконання практичної частини
	15–20 %

	4
	Підведення підсумків та конкретизація домашнього завдання
	до 5 %

	
	Всього
	100 %


Рекомендована література

Базова література

1. Важинський С.Е., Щербак Т.І. Методика та організація наукових досліджень: навчальний посібник. Суми: Вид-во СумДПУ імені А.С. Макаренка, 2016. 260 с.

2. Дейниченко Г.В., Постнов Г.М. Методологія і організація наукових досліджень: навчальний посібник. Харків: Вид-во ХДУХТ, 2014. 115 с.

3. Клименюк О.В. Технологія наукового дослідження: підручник. Київ-Ніжин: ТОВ Вид-во "Аспект-Поліграф", 2006. 308 с.

4. Колесников О.В. Основи наукових досліджень: навчальний посібник. 2-ге вид. випр. та доп. Київ: ЦУЛ, 2011. 144 с.
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7. Методологія та організація наукових досліджень: навчальний посібник / [В.М. Михайлова та ін.]. Харків: Вид-во ХДУХТ, 2014. 220 с.

8. Мокін Б.І., Мокін О.Б. Методологія та організація наукових досліджень: навчальний посібник. Вінниця: Вид-во ВНТУ, 2014. 180 с.

9. Наринян А.Р., Поздеев В.А. Основы научных исследований: учебное пособие. Киев: Изд-во Европ. ун-та, 2002. 109 с.

10. Основи наукових досліджень: організація наукових досліджень: конспект лекцій / [уклад. Н.І. Бурау]. Київ: Вид-во НТУУ "КПІ", 2007. 33 с.

11. Пилипчук М.І., Григор’єв А.С., Шостак В.В. Основи наукових досліджень. Київ: Знання, 2007. 270 с.

12. Рассоха І.М. Методологія та організація наукових досліджень: конспект лекцій. Харків: Вид-во ХНАМГ, 2011. 76 с.

13. Стеченко Д.М., Чмир О.С. Методологія наукових досліджень. Київ: Знання, 2007. 317 с.

14. Фаренік С.А. Логіка і методологія наукового дослідження. Київ: Вид-во УАДУ, 2000. 338 с.

15. Цехмістрова Г.С. Основи наукових досліджень: навчальний посібник. Київ: ВД Слово, 2003. 240 c.

16. Чмиленко Ф.О., Жук Л.П. Методологія та організація наукових досліджень: посібник. Дніпропетровськ: РВВ ДНУ, 2014. 48 с.

17. Швець Ф.Д. Методологія та організація наукових досліджень: навчальний посібник. Рівне: Вид-во НУВГП, 2016. 151 с.

18. Шумилина Т.Н. Методология и организация научных исследований: курс лекций. Севастополь: Изд-во СевНТУ, 2010. 32 с.

19. Юринець В.Є. Методологія наукових досліджень: навчальний посібник. Львів: Вид-во ЛНУ імені Івана Франка, 2011. 178 с.
Допоміжна література

1. Домбровська С.М. Технологія захисту дисертацій. Харків: Вид-во НУЦЗУ, 2017. 190 с.
2. ДСТУ 8302:2015. Бібліографічне посилання. Загальні положення та правила складання. Київ: ДП "УкрНДНЦ", 2016. 20 с.

3. Літнарович Р.М. Основи наукових досліджень. Дисертація на здобуття наукового ступеня: навчальний посібник. Рівне: Вид-во МЕГУ, 2010. 60 с.

4. Методологія наукових досліджень з державного управління: хрестоматія / упоряд.: С.В. Загороднюк, О.Л. Євмєшкіна, В.В. Лещенко; за заг. ред. К.О. Ващенка. Київ: Вид-во НАДУ, 2014. 180 с.

5. Методологія системного підходу та наукових досліджень: опорний конспект лекцій / [уклад. Н.В. Фоміцька]. Харків: Вид-во ХарРІ НАДУ "Магістр", 2015. 60 с.

6. Наукові дослідження в галузі державного управління: навчальний посібник/ [авт.-упоряд.: О.Ю. Оболенський, М.К. Орлатий, Ю.П. Сурмін та ін.]. Київ: Вид-во НАДУ, 2008. 224 с.

7. Оноприенко В.И., Малицкий Б.А., Соловьев В.П. Методологические вопросы науковедения. Киев: УкрИНТЭИ, 2001. 332 с.

8. Сисоєва С.О., Кристопчук Т.Є. Методологія науково-педагогічних досліджень: підручник. Рівне: Волинські обереги, 2013. 360 с.
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8. Про вищу освіту: Закон України від 01 липня 2014 р. № 1556-VII. URL: http://zakon3.rada.gov.ua/laws/main/1556-18 (дата звернення: 20.08.2018 р.)
9. Про затвердження Вимог до оформлення дисертації: Наказ Міністерства освіти і науки України від 12 січня 2017 р. № 40. URL: http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/z0155-17/print1485260627028673 (дата звернення: 20.08.2018 р.)
10. Про затвердження переліку галузей знань і спеціальностей, за якими здійснюється підготовка здобувачів вищої освіти: Постанова Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2015 р. № 266. URL: http://zakon2.rada.gov.ua/ laws/show/266-2015-п (дата звернення: 20.08.2018 р.)
11. Про затвердження Переліку наукових спеціальностей: Наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 14 вересня 2011 р. № 1057. URL: http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/z1133-11 (дата звернення: 20.08.2018 р.)
12. Про затвердження Положення про підготовку науково-педагогічних і наукових кадрів: Постанова Кабінету Міністрів України від 01 березня 1999 р. № 309. URL: http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/309-99-п (дата звернення: 20.08.2018 р.)
13. Про затвердження Порядку підготовки здобувачів вищої освіти ступеня доктора філософії та доктора наук у вищих навчальних закладах (наукових установах): Постанова Кабінету Міністрів України від 23 березня 2016 р. № 261. URL: http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/261-2016-%D0%BF (дата звернення: 20.08.2018 р.)
14. Про затвердження Порядку присвоєння вчених звань науковим і науково-педагогічним працівникам: Наказ Міністерства освіти і науки України від 03 лютого 2016 р. № 183/28313. URL: http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/ 567-2013-%D0%BF (дата звернення: 20.08.2018 р.)
15. Про затвердження Порядку присудження наукових ступенів: Постанова Кабінету Міністрів України від 24 липня 2013 р. № 567. URL: http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/z0183-16 (дата звернення: 20.08.2018 р.)
16. Про освіту: Закон України від 23 травня 1991 р. № 1060-XII. URL: http://zakon3.rada.gov.ua/laws/main/1060-12 (дата звернення: 20.08.2018 р.)
17. Про порядок присудження наукових ступенів і присвоєння вчених звань України: Постанова Кабінету Міністрів України від 20 травня 1992 р. № 257. URL: http://zakon3.rada.gov.ua/laws/show/257-92-%D0%BF (дата звернення: 20.08.2018 р.)
18. Харківська державна наукова бібліотека ім. В.Г. Короленка. URL: http://korolenko.kharkov.com (дата звернення: 20.08.2018 р.)
ОСНОВНИЙ ТЕОРЕТИЧНИЙ 
МАТЕРІАЛ ДЛЯ ПІДГОТОВКИ ДО ЗАНЯТТЯ

1. Робота над змістовним наповненням 
результатів статистичного дослідження
Статистичне дослідження не обмежується лише його плануванням, організацією та проведенням. Більше того, результати такого дослідження є не самоціллю, а підґрунтям для прийняття рішень, спрямованих на покращення ситуації у відповідній царині. Для комфортного ознайомлення з результатами статистичного дослідження йому надають відповідного статусу (певний вид наукового продукту) й належним чином оформлюють.
Види наукового продукту:

Фундаментальні:

– наукові ідеї;

– гіпотези;
– методики й відповідні матеріальні засоби спостереження у процесі проведення експерименту; методи фіксації результатів досліджень;

– наукові закони;

– наукові факти;
– понятійно-категоріальний апарат;
– постулати;
– правила;

– принципи;
– теорії;
Прикладні:

– алгоритми;

– засоби візуалізації (схеми, графіки, таблиці, креслення, карти);

– макети;

– корисні моделі;

– методики;

– промислові зразки;

Кваліфікаційні роботи:

– дисертації на здобуття наукового ступеня доктора наук – кваліфікаційні праці, що містить нові наукові положення та науково обґрунтовані результати у певній галузі науки, що розв’язують важливу наукову або науково-прикладну проблему і щодо яких здобувач є суб’єктом авторського права;

– дисертації на здобуття наукового ступеня доктора філософії – самостійні розгорнуті дослідження, що пропонують розв’язання актуального наукового завдання в певній галузі знань або на межі кількох галузей, результати якого становлять оригінальний внесок у суму знань відповідної галузі (галузей) та оприлюднені у відповідних публікаціях;

– магістерські роботи – самостійно виконані теоретичні та/чи прикладні дослідження, в основу яких покладено критичний аналіз та узагальнення існуючої інформації, проведення власних досліджень, виконання розробок і формування прикладних адресних рекомендацій.

Публікації:

– монографії – наукові публікації у вигляді книги з поглибленим вивченням однієї чи декількох тісно пов’язаних між собою тем;

– наукові статті – наукові публікації у періодичних виданнях (у т.ч. включених МОН України до переліку фахових у відповідній галузі науки), в яких описано дослідження чи групу досліджень, пов’язаних однією темою;

– тези – наукові публікації у матеріалах науково-практичних комунікативних заходів, в яких стисло сформульовано окремі основні положення результатів проведеного дослідження.

Звіти про наукову та науково-дослідну діяльність структурних підрозділів наукових установ (навчальних закладів).
Кожен вид наукового продукту має бути суспільно корисним.
Науковий продукт містить не лише власне результати статистичного дослідження (параметри стандартних відхилень чи похибок, достовірності, поширеності…), а й узагальнення теоретичної бази за досліджуваною проблематикою, що, зрештою, стануть базисом для формування змістовного наповнення теоретичної та концептуальної частин наукового продукту, які присвячені відображенню сутності предмета наукового дослідження й виробленню пропозицій щодо покращання ситуації у цій царині.
Складові аналізу та оцінки результатів статистичних досліджень:

1. Системний аналіз проблеми та її структуризація, визначення основних компонентів і напрямів аналізу.

2. Критерії оцінювання наукового продукту:

– економічність – мінімізація вартості та кількості ресурсів, спрямованих на діяльність з огляду на відповідну якість кінцевого продукту й визначений рівень ефективності;

– ефективність – співвідношення між продуктом (товарами, послугами тощо) та ресурсами, використаними для його виробництва;

– збалансованість – перебування певних пропорцій у рівновазі;
– оптимальність – властивість, при якій забезпечується найбільша відповідність даному завданню, умовам тощо;

– раціональність – вибір найкращих варіантів за доступних ресурсів і наявних умов;

– результативність – співвідношення між фактичними та плановими (очікуваними, нормативними) результатами.
3. Формування переліку показників і статистичної бази даних розвитку за кожним з обраних компонентів.

4. Обробка даних, здійснення розрахунків, аналіз та інтерпретація отриманих результатів.

5. Види ймовірного ефекту:

– екологічний – зміни умов природного середовища, кількості та якості природних ресурсів;
– економічний – отримання додаткових економічних результатів: зростання національного доходу, продуктивності праці, ресурсозбереження;
– науково-технічний – розширення знань про навколишній світ: виявлення нових фактів, зв’язків, закономірностей, відкриття законів, розробка нових матеріалів, обладнання, технологій;
– політичний – зміна умов виконання органами державної влади покладених на них функцій;
– соціальний – зміна змісту, характеру та умов праці, підвищення рівня та якості життя населення, підвищення загальноосвітнього й професійного рівня людських ресурсів.
Макет наукового продукту потребує ретельної та критичної оцінки кожного його елементу.
Оцінювання макету наукового продукту передбачає перевірку:

– назв наукового продукту, його розділів і підрозділів на відповідність їхньому змістовному наповненню та паспорту спеціальності;

– композиції наукового продукту, розміщення матеріалів та їх рубрикацію;

– переконливість аргументів на захист положень наукової новизни;

– достовірність висновків, формул, таблиць;

– стилістики викладу матеріалу;

– дотримання вимог щодо оформлення наукового продукту.

Не існує бездоганних наукових продуктів, і кожен має певні недоліки, які можна (фактично, нескінченно) усувати.
2. Вимоги до оформлення результатів статистичного дослідження
Загальні вимоги до змістовної частини. 

Набір тексту та його друк здійснюються за допомогою комп’ютера (найкраще в редакторі Word 6.0 або у пізніших версіях) на одному або на двох (за бажанням) боках аркуша білого паперу формату А4 (210×297 мм) через півтора міжрядкових інтервали до тридцяти рядків на сторінці (приблизно по 60 знаків у рядку) з використанням стандартного шрифту Times New Roman розміром 14. Папір – білий, ксероксний. Для виділення окремих місць допускаються також курсив, напівжирний курсив і напівжирний шрифт. При наборі формул і виконанні таблиць, схем, діаграм, рисунків рекомендується використовувати відповідні редактори.

Текст необхідно друкувати на текстовому полі залишаючи, відповідно, поля таких розмірів: лівий – не менше 20–25 мм (35 мм), правий – не менше 10 мм (15 мм), верхній та нижній – не менше 20 мм (20 мм).

Абзацний відступ повинен бути однаковим упродовж усього тексту і дорівнювати п’яти знакам (1,25 см). Шрифт друку повинен бути чітким, чорного кольору середньої жирності, щільність тексту – однаковою.

Друкарські помилки, описки та графічні неточності, які виявилися у процесі написання магістерської роботи, можна виправляти підчищенням або зафарбуванням білою фарбою й нанесенням на тому ж місці виправленого тексту (фрагмента рисунка) за допомогою принтера або рукописним способом.

Вимоги до оформлення ілюстрацій. 

Ілюстрації (креслення, рисунки, графіки, схеми, діаграми, фотознімки) слід розміщувати безпосередньо після тексту, де вони згадуються вперше, або на наступній сторінці. На всі ілюстрації мають бути посилання у роботі. Ілюстрація позначається словом «Рисунок __», яке разом з назвою ілюстрації розміщують після пояснювальних даних (наприклад, «Рисунок 3.1. Схема розміщення»). Ілюстрації слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком ілюстрацій, наведених у додатках. Номер ілюстрації складається з номера розділу й порядкового номера ілюстрації, відокремлених крапкою (наприклад, рисунок 3.2. другий рисунок третього розділу). Якщо науковий продукт містить одну ілюстрацію, то її нумерують за тим же правилом.

15 мм (вільний рядок)
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Рисунок 2.2. Динаміка суми заборгованості із виплати заробітної плати (на 1 січня відповідного року) [23]
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У науковому продукті слід застосовувати лише штриховані ілюстрації та оригінали фотознімків. Фотознімки розміром, меншим за формат А4, повинні бути накреслені на стандартному аркуші білого паперу формату А4. Ілюстрації повинні мати назву, яку розміщують після номера ілюстрації. За необхідності ілюстрації доповнюють пояснювальними даними (під рисунковим текстом).

Перед рисунком (таблицею) і після нього має бути один інтервал.

На всі рисунки (таблиці) мають бути посилання в тексті.

Змістовне наповнення рисунків (таблиць) має бути одного розміру (14 чи 12 пунктів).
Вимоги до оформлення таблиць.
Таблиці слід розташовувати безпосередньо після тексту, у якому вона згадується вперше, або на наступній сторінці.
Їх слід нумерувати арабськими цифрами порядковою нумерацією в межах розділу, за винятком таблиць, що наводяться у додатках.

Номер таблиці складається з номера розділу й порядкового номера таблиці, відокремлених крапкою (наприклад, таблиця 2.1 – перша таблиця другого розділу). Таблиця може мати назву, яку друкують малими літерами (крім першої великої) і вміщують над таблицею. Назва має бути стислою і відбивати зміст таблиці. Якщо рядки або графи таблиці виходять за межі формату сторінки, таблицю поділяють на частини, розміщуючи одну частину під одною, або поруч, або переносячи частину таблиці на наступну сторінку, повторюючи в кожній частині таблиці її «головку» і «боковик». При поділі таблиці на частини допускається її «головку» або «боковик» заміняти відповідно номерами граф чи рядків, нумеруючи їх арабськими цифрами у першій частині таблиці.

15 мм (вільний рядок)

Таблиця ____ – ________________________________________________

номер 



назва таблиці

	"Головка"
	
	
	
	Заголовки

граф

	
	
	
	
	
	
	Підзаголовки

граф

	
	
	
	
	
	
	Рядки (горизонтальні рядки)

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	«Боковик»
(графа для заголовків рядків)
	Графи
(колонки)
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Слово «Таблиця __» вказують один раз зліва над першою частиною таблиці, над іншими частинами пишуть: «Продовження таблиці __» зі зазначенням номера таблиці. Заголовки граф таблиці починають з великої літери, а підзаголовки – з малої, якщо вони складають одне речення з заголовком. Підзаголовки, що мають самостійне значення, пишуть з великої літери. В кінці заголовків та підзаголовків таблиць крапки не ставлять. Заголовки й підзаголовки граф вказують в однині.

Приклад побудови таблиці
15 мм (вільний рядок)

Таблиця 2.4 – Назва таблиці

	Показники
	Роки

	
	2013
	2014
	2015
	2016
	2017

	Назва показника
	
	
	
	
	

	…
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Вимоги до оформлення формул.
У науковому продукті написання формул рекомендується виконувати за допомогою стандартних математичних редакторів Microsoft Office або чорнилом, тушшю, пастою чорного кольору на білому непрозорому папері. Пояснення значень символів і числових коефіцієнтів треба подавати безпосередньо під формулою в тій послідовності, в якій їх подано у формулі. Значення кожного символу та числового коефіцієнта треба подавати з нового рядка. Перший рядок пояснення починають зі слова «де» без двокрапки.

Рівняння та формули треба виділяти з тексту вільними рядками. Вище і нижче кожної формули потрібно залишати не менше одного вільного рядка. Якщо рівняння не вміщується в один рядок, його слід перенести після знака рівності (=) або після знаків плюс (+), мінус (–), множення (×) і ділення (÷).

Вимоги до оформлення переліків:
Список нумерувати можна цифрами (з крапкою або з дужкою), літерами та маркерами (горизонтальною рискою).

Приклад нумерованого списку:

… до основних напрямів державної інноваційної політики належать:

1,25 см
1. Створення умов для збереження, розвитку і використання вітчизняного науково-технічного та інноваційного потенціалу…

Приклад багаторівневого списку:
Класифікація видів економічного аналізу:

1.  За суб’єктами аналізу:

а) внутрішній аналіз – проводиться працівниками аналітичної служби підприємства.

Приклад списку з маркерами:
За об’єктами вкладень інвестиції бувають:

–   реальні – вкладення коштів у реальні активи: матеріальні та нематеріальні (інноваційні інвестиції); …
Вимоги до оформлення посилань:
При оформленні наукового продукту слід наводити посилання на джерела, матеріали або окремі дані, ідеї та висновки, на основі яких розробляються проблеми, завдання, питання, вивченню яких присвячено дослідження. Такі посилання дають змогу відшукати документи й перевірити достовірність відомостей про цитовані документи, а також допомагають з’ясувати його зміст, мову тексту, обсяг. Посилатися слід на останні видання публікацій. На більш ранні видання можна посилатися лише в тих випадках, коли в них є наявний матеріал, який не включено до останнього видання. Посилання в тексті дисертації на джерела слід позначати порядковим номером за їх переліком, виділеним двома квадратними дужками (наприклад: «... у працях [1–7]...»; «... у працях [1; 7; 23]...»).
Якщо використовують відомості, матеріали з монографій, оглядових статей, інших джерел з великою кількістю сторінок, тоді в посиланні необхідно точно вказати номери сторінок, ілюстрацій, таблиць, формул з джерела, на яке дано посилання у дисертації (наприклад: «... у монографії [7, с. 48]...»).

Посилання на ілюстрації дисертації вказують порядковим номером ілюстрації (наприклад: «рис. 1.2»). Посилання на формули вказують порядковим номером формули в дужках (наприклад: «... у формулі (2.1)»).

На всі таблиці дисертації повинні бути посилання по її тексту; при цьому слово «таблиця в тексті пишуть скорочено (наприклад: «...у табл. 1.2»). У повторних посиланнях на таблиці та ілюстрації треба вказувати скорочено слово «дивись» (наприклад: «див. табл. 1.3»; «див. рис. 2.1»).

У випадку використання запозиченого матеріалу (цитат, таблиць, рисунків) без посилань на автора та джерело дисертація знімається з розгляду без права на її повторний захист.
Вимоги до стилістики викладу матеріалів:
– дотримувати наукового стилю викладення матеріалу – безособового монологу (виклад йдеться від третьої особи), оскільки увага зосереджена на змісті та логічній послідовності повідомлення, а не на суб’єкті;

– забезпечити доступність і дохідливість змістовного наповнення дисертації, завдяки чому її текст читається легко, а викладені думки сприймаються без ускладнень (необхідності додаткових коментарів здобувача);

– виражати авторство через «ми», що вказує на колективний вираз думки, тобто позицію здобувача поділяє його науковий керівник/консультант;
– стилістично розмежувати власний і запозичений матеріал; особливу увагу приділити не лише наведенню аргументів щодо наукової новизни, а і чітким її формулюванням як у вступі дисертації, так і власне у її тесті;

– виділяти цитати лапками (… «…» [17, с. 15] …), а за потреби, вказувати на їх автора(ів), наводячи його(їхні) ініціали та прізвище(а) (наприклад, на думку О. Марківа…; як вважає О. Марків…; на переконання О. Марківа…);

– дотримуватись правил правопису, граматики та пунктуації, притаманних українській діловій мові;
– використовувати наукову лексику для забезпечення смислової завершеності, цілісності та зв’язаності наукового тексту, а також спеціальні слова-маркери, які добре структурують текст, допомагаючи перетворити його на науковий; уникати публіцистичного стилю, жаргону, а також непотрібних повторів і надмірної деталізації; обмежити використання чужомовних слів, якщо існують україномовні аналоги;

– використовувати спеціальні терміни, що дозволяють стисло дати розгорнуту характеристику наукових фактів, процесів, явищ; при цьому віддавати перевагу лише тим поняттям, які стосуються об’єкта дослідження безпосередньо, а не є дотичними до нього;

– періодично перечитувати текст заради пошуку кращих конструкцій побудови речень, влучніших тверджень, точніших значень, доречніших тлумачень, а також уникнення невиправданих повторів
Вимоги до оформлення списку використаних джерел:

На сьогодні, відповідно до нормативних документів МОН України, оформлення списку літературних джерел можна здійснювати або відповідно до Національного стандарту України «Інформація та документація. Бібліографічна посилання. Загальні положення та правила складання. ДСТУ 8302:2015» або одного із стилів, віднесених до рекомендованого переліку стилів оформлення списку наукових публікацій, які є загальновживаними в зарубіжній практиці оформлення наукових робіт. Більш розповсюдженим є використання вимог вказаного стандарту.

Відповідно до стандарту література подається в алфавітному порядку за прізвищами перших авторів. Відомості про джерела, які включено до списку, необхідно давати згідно з вимогами державного стандарту з обов’язковим наведенням назв праць і вихідних даних видавництв.
Приклади бібліографічних записів у списку використаних джерел:

Один автор

Мельниченко О.А. Управління структурними зрушеннями: підручник. Харків: Оберіг, 2013. 300 c.

Два та більше авторів

Мельниченко О.А., Шведун В.О. Особливості розвитку індустрії туризму в Україні: монографія. Харків: Вид-во НУЦЗУ, 2017. 153 с.
Без автора

Менеджмент для магістрів: навчальний посібник / [кол. авт.]; за заг. ред. М.А. Латиніна. Харків: Вид-во ХарРІ НАДУ "Магістр", 2017. 500 с.

Багатотомний документ

Кучерявенко Н. П. Державне регулювання економіки: Держава і ринок: у 6 т. Харків: Право, 2007. Т. 4: Методи державного регулювання економіки. 534 с.

Словники

Державне управління та державна служба: словник-довідник / [авт.-уклад. О.Ю. Оболенський]. Київ: Вид-во КНЕУ, 2005. 480 с.

Дисертації

Мельниченко О.А. Державна політика щодо підвищення рівня та якості життя населення: дис. … д.держ.упр.: спец. 25.00.02. Запоріжжя, 2010. 448 с.
Автореферати дисертацій

Мельниченко О.А. Державна політика щодо підвищення рівня та якості життя населення: автореф. дис. … д.держ.упр.: спец. 25.00.02. Запоріжжя, 2010. 36 с.

Тези, доповідь з матеріалів конференції, круглих столів

Мельниченко О.А., Радькова О.С. Інституційне забезпечення публічного управління поводженням з твердими побутовими відходами в Україні. Economy and Society: a Modern Foundation For Human Development: ІІ International Scientific Conference, June 23th, 2017. Leipzig, Germany: Baltija Publishing, 2017. Part 1. Р. 75–78.
Частина книги, періодичного, продовжуваного видання

Мельниченко О.А. Перехід до вищих технологічних укладів: пріоритетний напрям розвитку української економіки. Державне регулювання інноваційного розвитку галузей економіки в умовах глобалізації: стратегічні пріоритети: монографія / [кол. авт.]; за заг. ред. М.А. Латиніна. Харків: Вид-во ХарРІ НАДУ "Магістр", 2014. С. 13–22.

Електронні ресурси

Мельниченко О.А. Елементи державної екологічної політики. Державне будівництво. 2016. № 2. URL: http://www.kbuapa.kharkov.ua/e-book/db/2016-2/doc/1/01.pdf (дата звернення: 15.07.2017).
Законодавчі та нормативні документи

Конституція України: Прийнята на п’ятій сесії Верховної Ради України 28 червня 1996 р. Київ: Вид-во Верховної Ради України, 1996. 15 с.

Препринти

Панасюк М.І., Скорбун А.Д., Сплошной Б.М. Про точність визначення активності твердих радіоактивних відходів гамма-методами. Чорнобиль: Ін-т пробл. безпеки АЕС НАН України, 2006. 7, [1] с. (Препринт. НАН України, Ін-т пробл. безпеки АЕС; 06-1).

Стандарти

ДСТУ 7152:2010. Видання. Оформлення публікацій у журналах і збірниках. [Чинний від 2010-02-18]. Вид. офіц. Київ, 2010. 16 с. (Інформація та документація).

Патенти

Люмінісцентний матеріал: пат. 25742 Україна: МПК6 С09К11/00, G01Т1/28, G 21НЗ/00. № 200701472; заявл. 12.02.07; опубл. 27.08.07, Бюл. № 13. 4 с.

Архівні документи 

Наукове товариство ім. Шевченка. Львів. наук. б-ка ім. В. Стефаника НАН України. Ф. 1. Оп. 1. Спр. 78. Арк. 1–7.

Бібліографічні покажчики 

Лисодєд О.В. Бібліографічний довідник з кримінології (1992–2002) / за ред. О.Г. Кальмана. Харків: Одіссей, 2003. 128 с.

Каталоги

Історично-правова спадщина України: кат. вист. / уклад.: Л.І. Романова, О.В. Земляніщина. Харків, 1996. 64 с.

Дотримання рекомендацій щодо оформлення наукового продукту покращує сприйняття його змістовного наповнення.
3. Наукові публікації 
як форма оприлюднення результатів статистичного дослідження
Рекомендації щодо підготовки публікацій:
1. Для розміщення результатів наукових досліджень завжди потрібний певний проміжок часу (від декількох тижнів до року і більше).

2. В одному випуску (номері) наукового видання має бути не більше однієї статті здобувача за темою наукового дослідження.

3. Оприлюднення результатів, з одного боку, забезпечує дотримання відповідних формальних вимог і надає пріоритет в авторстві, але з іншого – породжує ряд імовірних проблем:

– наукові ідеї можуть бути допрацьовані та/чи взяті за основу й висунуті на захист у межах чужого дисертаційного дослідження;

– матеріали містять положення, які виявились хибними та/чи потребують уточнень (означене змушує науковця виправляти свої помилки, але це все ж краще, аніж з наявними недоліками «виходити на захист»).
Загальні вимоги до оформлення публікацій:

1. Така інформація може певною мірою відрізнятись, залежно від статусу, географії та традицій видань. За потреби, необхідну інформацію можна уточнити на сайтах відповідних наукових видань та організаторів комунікативних заходів, а також у друкованих вимогах до друку та запрошеннях до участі у таких заходах.

2. Основні параметри:

– розмір паперу А4 (210×297 мм);
– відступи тексту від його поля: ліве – 35 мм (20 мм і більше), праве – 15 мм (10 мм і більше), верхнє та нижнє – 20 мм (10 мм і більше);

– шрифт – Times New Roman (Arial…), розмір – 14 (12; 10), абзац – 1,25 (1,00), міжрядковий інтервал – полуторний (одинарний).
3. Структурні елементи:

– УДК – має вказувати на проблематику (назву) публікації;

– інформація про автора – прізвище, ім’я та по-батькові; науковий ступінь, вчене звання; посада, установа (заклад), де працює;

– назва публікації – точне відображає її змістовне наповнення;

– анотація – 3–5 речень, які лаконічно відображають основні результати дослідження та узгоджені з його завданнями (цілями);
– ключові слова – 5–8 слів, з якими ототожнюється дане дослідження, і за якими потім буде здійснюватись пошук цієї публікації;
– постановка проблеми в загальному вигляді та її зв’язок із важливими науковими чи практичними завданнями (0,5–2,0 сторінки) – доводиться актуальність проблематики, що є предметом даної публікації;

– аналіз останніх досліджень і публікацій, у яких започатковано розв’язання цієї проблеми та на які спирається автор (0,5–1,0 сторінки) – наводиться стислий огляд наукових надбань, що містять дисертації, монографії та наукові статі за даною проблематикою за останній відтинок часу (3–5 років і більше);

– формулювання цілей публікації (постановка задачі) (3–5 задач);

– виклад основного матеріалу дослідження (5–8 сторінок) – повне обґрунтування отриманих наукових результатів і чітке формулювання їхньої наукової новизни та практичної значущості;

– висновки з даного дослідження і перспективи подальших розвідок у даному напрямі (0,5–2,0 сторінки);

– список використаних джерел (3 і більше найменування; посилання на власні публікації лише за нагальної потреби).
Окремі наукові видання можуть бути як фаховими за декількома галузями науки, так і ті, які індексуються в міжнародних науко-метричних базах (Scopus, Web of Science)
Критерії вибору наукових видань:

– приналежність до галузі науки (згідно рішення МОН України), в межах якої здійснюється наукове дослідження;

– вимоги до оформлення;

– перелік супровідних документів;

– складність процедури прийняття матеріалів до публікації;

– вартість та оперативність публікації;

– географія видання тощо.

Порядок підготовки наукових статей:

– усвідомлення необхідності та/чи потреби у науковій статті;

– вибір наукового видання;

– формулювання назви наукової статті та переліку проблем, на вирішення яких вона буде спрямована;

– збирання, обробка та аналіз інформації, що стосується об’єкта дослідження;
– узагальнення та оформлення результатів дослідження у вигляді наукової статті;
– редагування та коригування матеріалів;

– дотримання граничних термінів відправлення матеріалів до видавництв;

– отримання підтвердження про прийняття матеріалів до публікації;

– оплата організаційного внеску та відправлення ксерокопії чеку про його сплату;

– отримання видання зі статтею здобувача.

Рекомендації щодо підготовки наукових статей:

– матеріал має відповідати цілям і задачам наукового видання, а також бути цікавим для його читачів;

– стаття не направлялась для публікації в інші наукові видання;

– суворе дотримання технічних параметрів (шрифт, розмір, поля);

– логічність, структурованість і грамотність викладу матеріалу;

– читабельність і чіткість ілюстративних матеріалів;

– наявність і правильна послідовність структурних елементів;
– використання актуальних посилань на публікації останніх років;

– відсутність плагіату (неможна використовувати цитати чи ілюстрації без дозволу правовласника і без посилань на першоджерело);

– відображення результатів повноцінного дослідження (стаття не повинна бути розширеним варіантом інших наукових робіт, або ж частиною більш крупного дослідження, яке було розбито на декілька частин (матеріал для окремих публікацій));

– наявність чітко сформульованої та обґрунтованої наукової новизни; стаття має бути певним внеском у розвиток науки;

– використання загальноприйнятих методів наукового дослідження;

– виокремлення конкретних груп предметів дослідження й параметрів їхнього порівняння;

– аналіз має спиратись на належну статистичну базу;

– логічність і структурованість висновків (аргументи в статті повинні враховувати значущий масив наукової літератури за темою статті, а також мусять підтверджувати й обґрунтовувати висновки).

Окремі (незначні за обсягом) результати статистичного дослідження можуть бути оформлені у вигляді тез доповідей на комунікативний захід, тематика якого відповідає проблематиці наукового дослідження.
Критерії вибору наукових комунікативних заходів:

– відповідність назви заходу (його секції) тематиці дослідження;

– присутність знаних науковців – експертів з досліджуваних питань;

– зручні дата, місце проведення та трансфер;

– прийнятна вартість участі, проживання, проїзду тощо.
Порядок підготовки тез:

– усвідомлення необхідності та особистої потреби в участі в комунікативному заході;

– вибір комунікативного заходу;

– формулювання назви тез і проблеми, на вирішення якої вони будуть спрямовані;

– збирання, обробка та аналіз інформації, що стосується об’єкта дослід​ження;
– узагальнення та оформлення результатів дослідження у вигляді тез;
– редагування та коригування матеріалів;

– заповнення заявки на участь у комунікативних заходах;

– дотримання граничних термінів відправлення заявок на участь і тез доповіді;

– отримання підтвердження про прийняття матеріалів до публікації;

– оплата організаційного внеску та відправлення ксерокопії чеку, що це засвідчує;

– придбання квитків, бронювання готелю;

– підготовка тексту та презентації доповіді;

– участь у комунікативному заході та/чи отримання збірнику його матеріалів.
САМОСТІЙНА РОБОТА

Завдання для вирішення/обговорення:
1. Обрати форму оприлюднення власного наукового (статистичного) дослідження.

2. Довести правильність вибору теоретичної та аналітичної інформації як вихідної бази для формулювання висновків за результатами дослідження.

3. Обґрунтувати пропоновані Вами рекомендації щодо покращання ситуації у досліджуваній царині.

4. Оформити (згідно чинних вимог) власний науковий продукт.

5. За результатами власного наукового (статистичного) дослідження підготувати наукову статтю до фахового видання.

6. За результатами власного наукового (статистичного) дослідження підготувати тези доповідей та їх презентацію для фахового комунікативного заходу.
КОНТРОЛЬНІ ПИТАННЯ

1. Що являє собою «науковий продукт діяльність»? Охарактеризувати основні його види.

2. За рахунок чого можна покращити якість змістовного наповнення наукового продукту?
3. Яким чином пов’язані між собою теоретична, аналітична та концептуальна частина наукового продукту?

4. Критерії оцінювання наукового продукту.

5. Вимоги до оформлення наукового продукту.

6. Загальні вимоги до змістовної частини.

7. Вимоги до оформлення ілюстрацій та таблиць.

8. Вимоги до стилістики викладу матеріалів.

9. Вимоги до оформлення списку використаних джерел.

10. Особливості підготовки наукових статей.

11. Особливості підготовки тез доповідей та їх презентацій для фахового комунікативного заходу.
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